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EDITAL DE ABERTURA
CONCURSO PUBLICO N°. 001/2011

Cecilio José Prates, Presidente da Camara Municipal de Guaira, Estado de Sao Paulo, usando
de suas atribui¢des legais, faz saber que sera realizado através do Instituto Nacional de
Desenvolvimento Educacional e Capacitagdo - INDEC, concurso publico de provas, para
provimento de vaga do cargo Contador/Assessor, constante no quadro de pessoal da Camara
Municipal de Guaira e as que vagarem dentro do prazo de validade do Concurso, providos sob
o Regime do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Guaira — Estatutario. O
presente Concurso Publico serd regido pelas instrugdes especiais constantes do presente
instrumento e demais legislagdes pertinentes.

I - INSTRUCOES ESPECIAIS

Horas/ | Salario Taxa de
Cod. Cargo Vagas Requisitos Basicos Inscricao
Semanal RS RS
Curso Superior
01 Contador- 01 30 horas | 2.917.86 ComI’)let.o em Qlen01as 50,00
Assessor Contabeis e registro no
CRC

II - DAS INSCRICOES

As inscri¢des poderiao ser efetuadas a partir das OhOmin do dia 30 de novembro de 2011
até as 23h59min do dia 20 de dezembro de 2011, exclusivamente no enderec¢o eletronico
www.institutoindec.com.br.

1. Para inscrever-se o candidato devera:
a) Preencher na Internet a ficha de inscri¢@o, que estara disponivel no endereco eletronico.

b) Apos o preenchimento do formulario eletronico, o candidato devera imprimir o boleto
correspondente ao pagamento da taxa de inscri¢do. Este serd o seu registro de inscrigdo.

¢) O pagamento da taxa de inscri¢do podera ser recolhido em qualquer institui¢ao da rede
bancaria, no horario de expediente, até o dia 21 de dezembro de 2011, (n3o sera aceito
outra forma de pagamento a ndo ser a especificada no presente Edital).

2. Ao candidato inscrito sera atribuida total e exclusiva responsabilidade, quanto as
informagdes dos dados cadastrais no ato de inscrigdo, sob as penas da lei.
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3. A inscricdo do candidato importard no conhecimento das presentes instrugdes € na
aceitagdo das condi¢des do concurso, tais como se acham estabelecidas neste Edital e nas
normas legais pertinentes.

4. O valor da taxa de inscri¢do ndo sera devolvido em hipdtese alguma.
5. Os candidatos que ndo dispuserem de computador conectado a Internet poderdo efetuar o
preenchimento do formulario eletrénico nos computadores disponibilizados pela Camara

Municipal de Guaira, situada a Rua 16, n. 1245 — Maraca — Guaira/SP.

I11 - DOS REQUISITOS PARA A NOMEACAO

1. Aprovado e convocado pela Camara Municipal de Guaira, o interessado devera apresentar-
se dentro do prazo maximo de quinze (15) dias, contados do recebimento da notificagdo de
comparecimento e apresentar os seguintes itens:

a) laudo médico, atestando sua capacidade fisica e mental para o exercicio do cargo.

b) titulo de eleitor e comprovagao de ter votado na tltima elei¢do ou ter justificado;

¢) documento que comprove a regularidade com o Servigo Militar;

d) atestado de antecedentes criminais;

e) cédula de identidade (RG);

f) CPF;

g) trés (3) fotos 3 x 4, recentes;

h) certiddo de nascimento (se solteiro);

i) certiddo de casamento (se casado);

j) certiddo de nascimento dos filhos menores de 14 anos que ndo possuem renda propria,
filhos invalidos ou mentalmente incapazes, para eventual recebimento de salario
familia;

k) comprovante de inscri¢ao no PIS ou PASEP;

1) declaragdo de que ndo exerce outro cargo publico (art. 37, incisos XVI e XVII da
Constitui¢cao Federal);

m) comprovar que possui o requisito necessario para provimento do cargo estipulado no
Capitulo I deste Edital;

n) declarag@o de bens e valores;

2. O ndo comparecimento do interessado no prazo previsto ou a falta de apresentacdo dos
documentos acima elencados implicara na anulagdo do ato de nomeagao, na perda do direito a
vaga e na impossibilidade de aproveitamento do candidato.

IV - DAS PROVAS

1. O concurso constara de prova da seguinte forma:

1.1 Prova escrita, sob a forma de 40 (quarenta) questdes de multipla escolha, com um peso
de 2.5 (dois pontos e meio) cada questdo:
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1.2 O tempo de duragdo das provas escritas serd de 02 (duas) horas, contadas a partir da
autorizacdo do fiscal para inicio das mesmas.

2. Os programas constituem o ANEXO I do presente Edital, que faz parte integrante do
mesmo.

3. As provas escritas serdo realizadas na cidade de Guaira, no dia 05 de fevereiro de 2012 em
local e hora a serem fixados por Edital, publicado com antecedéncia minima de cinco (5) dias.

a) O candidato devera acompanhar a publicacdo do Edital de Convocagdo para as provas
através da internet no endereco eletronico www.institutoindec.com.br ou comparecer
na Camara Municipal de Guaira, sito situada a Rua 16, n°. 1245 — Bairro Maraca —
Guaira/SP, para tomar conhecimento de todos os atos e editais que ficardo afixados no
lugar de costume, referentes a este Concurso.

4. Somente sera admitido na sala de provas, o candidato que estiver munido de Protocolo de
inscri¢io e Cédula Oficial de Identidade ou de Carteira expedida por Orgdos ou Conselhos
Profissionais que tenham forca de documento de identificagdo com foto ou de Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social ou de Certificado de Reservista. Como o documento ndo ficara
retido, sera exigida a apresentagdo do ORIGINAL, ndo sendo aceitas cdpias, ainda que
autenticadas.

a) Os documentos deverao estar em perfeitas condi¢des, de modo a permitir, com clareza,
a identificac¢do do candidato;

b) Nao serdo aceitos, por serem documentos destinados a outros fins; Boletim de
Ocorréncia, Protocolos, Certiddo de Nascimento ou Casamento, Titula Eleitoral,
Carteira Nacional de Habilitagdo (emitida anteriormente a Lei n° 9.503/97 ou fora de
sua validade), Carteira de Estudante, Crachas, Identidade Funcional de natureza publica
ou privada.

5. O candidato devera comparecer ao local designado, com antecedéncia de trinta (30)
minutos, munido de caneta esferografica azul ou preta, lapis e borracha.

a) O candidato devera assinalar suas respostas, na Folha de Respostas, com caneta
esferografica de tinta azul ou preta;

b) Nao serdo computadas questdes ndo respondidas, nem questdes que contenham mais de
uma alternativa (mesmo que uma delas esteja correta) emenda ou rasura, ainda que
legivel, o preenchimento devera ser feito de acordo com as instrugdes do cartio
resposta. Nao devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou
a assinatura, pois qualquer marca podera ser lida pelas leitoras Opticas, prejudicando o
desempenho do candidato. O candidato assumira total responsabilidade pelo
preenchimento do cartio resposta;

c¢) Os pontos correspondentes as questdes porventura anuladas serdo atribuidos a todos os
candidatos, independentemente da formulagdo de recursos.
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6. No dia da realizacdo das provas, na hipdtese de o candidato ndo constar das listagens
oficiais relativas aos locais de prova estabelecidos no Edital de Convocagdo, o INDEC
procederd a inclusdo do referido candidato, antes do inicio das provas, fornecendo Folha de
Respostas e Caderno de Provas, mediante a apresentagdo do comprovante de sua inscri¢ao.

6.1 A inclusdo de que trata o item 6 sera realizada de forma condicional, e serd confirmada
pelo INDEC, na fase do Julgamento das Provas Objetivas, com o intuito de se verificar a
pertinéncia da referida inscrigao.

6.2 Considerada a impertinéncia da inscricdo de que trata o item 6 a mesma sera
automaticamente cancelada sem direito a reclamacdo, independentemente de qualquer
formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

7. Nao sera admitida, em nenhuma hipdtese, a entrada de retardatarios no local da prova.
8. Sera automaticamente excluido do concurso publico o candidato que:

a) apresentar-se apds o horario estabelecido;

b) ndo comparecer as provas, seja qual for o motivo alegado;

¢) ndo apresentar o documento de identidade exigido;

d) ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal ou antes de decorrido o
tempo minimo estabelecido para permanéncia na sala;

e) for surpreendido em comunica¢do com outras pessoas ou utilizando-se de livros, notas
ou impressos ndo permitidos;

f) estiver portando ou fizer uso de qualquer tipo de equipamento eletronico e/ou de
comunicagdo como telefone celular, pager, maquina calculadora ou qualquer outro
meio;

g) lancar mao de meios ilicitos para execugdo da prova,

h) fizer, em qualquer documento, declaracdo falsa ou inexata;

1) agir com incorre¢do ou descortesia, independentemente do momento, para com qualquer
membro da equipe encarregada de aplicagdo de provas.

9. Nao havera, em hipdtese alguma, segunda chamada ou repetigdo de provas, nem
aplicagdo de provas fora dos locais preestabelecidos.

10. O ndo comparecimento a prova excluira o candidato automaticamente do concurso.

11. Ao terminar a prova o candidato entregara ao Fiscal, o caderno de questdes (prova) ¢ a
folha de respostas (gabarito) devidamente assinadas.

12. Os cadernos de questdes (provas) serdo disponibilizados no endereco eletronico
www.institutoindec.com.br durante o prazo de recurso do gabarito.

V-DO JULGAMENTO DAS PROVAS
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1. A prova escrita de carater eliminatorio e classificatorio sera avaliada na escala de 0 (zero) a
100 (cem) pontos.

2. Serdo considerados habilitados os candidatos que obtiverem, no minimo, a 50%
(cingiienta por cento) de pontos na prova objetiva. O candidato que obtiver aproveitamento
inferior a 50% (cinqiienta por cento) na prova objetiva serd inabilitado.

3. A nota da prova objetiva sera obtida pela formula: NP = (Na x 100) / Tq) na qual:
NP = Nota da prova

Na = Numero de acertos

Tq = Total de questdes da prova

VI - DA CLASSIFICACAOQO

1. Os candidatos habilitados serdo classificados por ordem decrescente em func¢do do total de
pontos obtidos, em lista de classificagdo para cada cargo.

2. Em caso de igualdade na nota final, o desempate obedecerd, sucessivamente, aos seguintes
critérios:

a) o candidato que contar com maior Idade;
b) persistindo o empate, havera sorteio juntamente com a Comissao Examinadora de
Concurso Publico.

3. O ingresso no servigo publico municipal obedecera a ordem de classificagao.

4. O nuamero de vagas existentes sera preenchido conforme a necessidade da Camara
Municipal de Guaira.

VII - DA RESERVA DE VAGAS A PORTADORES DE DEFICIENCIA

1. A reserva de vagas oferecidas as pessoas portadoras de deficiéncia, ndo se aplica ao
presente concurso devido ao nimero insuficiente de vagas.

VIII - DOS RECURSOS

1. Cabera recurso:
a) do gabarito oficial da prova, dentro de dois (02) dias uteis, a contar da data da
publicagio;
b) da classificagdo, dentro de dois (02) dias uteis, a contar da data da publicag¢do do edital
de classificagdo, ou seja, do Resultado Final.

2. Os recursos deverdo ser devidamente fundamentados e enviados via SEDEX para o
Instituto INDEC, situado a Rua Bernardino de Campos n°. 1108 — Centro, Ribeirdo Preto/SP.
Cep: 14.015-130, sendo considerado para tanto a data da postagem.

3. O recurso interposto fora do prazo previsto no item 1 deste Capitulo ndo sera reconhecido.
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IX - DAS DISPOSICOES FINAIS

1. Cabera ao Presidente da Camara Municipal de Guaira, a homologacao do concurso.

2. O prazo de validade dos concursos serd de dois (2) anos, contados da data da publicagdo da
homologac¢ao, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo.

3. Os candidatos admitidos estardo sujeitos ao periodo de trés (3) anos de estagio probatorio
para efeitos de estabilidade, nos termos do artigo 41 da Constituicdo Federal.

4. Nao sera fornecido documento comprobatério de participagdo ou classificacdo no
concurso, valendo para esse fim a publicagdo no jornal.

5. A inexatidao das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas
a qualquer tempo, acarretardo a nulidade da inscricdo com todas as suas decorréncias, sem
prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civil ou criminal.

6. As disposicdes deste Edital poderdo ser alteradas ou complementadas, enquanto nao
efetivado o fato respectivo, através da publicagdo do Edital correspondente.

7. Casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora de Concurso Publico da
Camara Municipal de Guaira, em conjunto com o Indec — Instituto Nacional de
Desenvolvimento Educacional e Capacitagao.

Para que chegue ao conhecimento de todos e, no futuro, ndo se alegue ignorancia, ¢ expedido
o presente Edital, que vai afixado no lugar de costume e publicado no endereco eletronico

www.linstitutoindec.com.br.

Camara Municipal de Guaira, em 25 de novembro de 2011.

CECILIO JOSE PRATES
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO 1

CONTEUDO PROGRAMATICO

ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Contador.

LINGUA PORTUGUESA: Ortografia, Acentuagdo grafica, Pontuacdo, Classes de
palavras: artigo, nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (preposi¢do e conjun¢ao),
Flexdo nominal, Concordancia nominal, Flexdo verbal: nimero pessoal ¢ modo temporal,
Concordancia verbal, Formagao de palavra: composic¢do e derivacdo portuguesa, Estrutura
da frase portuguesa: a- termos da oragdo; b- coordenacdo e subordinagdo, Regéncia
nominal e verbal, Colocagdo pronominal, Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e
conota¢do, Recursos lingiiisticos (linguagem figurada), Redacao, Interpretagao de textos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

CONTADOR: Conceitos contabeis; Campo de atuagdo da contabilidade; Componentes
basicos da contabilidade; Patrimdnio; Ativo e Passivo (demonstragdo grafica do patriménio);
Situagdo liquida; Atos e fatos administrativos; Variacdo Patrimonial; Técnicas Contabeis;
Contas - Classificacdo e Fungdes; Crédito - Débito e Saldo; Escrituracdo; Métodos das
partidas dobradas; Langamentos; Livros e Escrituragdo; Levantamentos contabeis; Inventarios;
Balancete de verificagdo; Encerramento do exercicio; Lucro bruto; Depreciagdo; Provisao;
Correcdo monetaria; Resultado do exercicio; Balancete final; Demonstragdo financeira;
Balango Patrimonial. Patrimonio Publico, Situagdo Liquida, Lancamento, Crédito, Receitas,
Despesas, Livros obrigatérios, Livros contdbeis acessorios, Tributos, Participacdo do
Municipio em Tributos Estaduais, Aziendas Publicas, Bens Publicos, Estigios da receita
or¢amentaria, Lei 4.320 de 17/03/1964, Contabilidade Publica, Lei 8.666 de 23/06/93.
Histérico Politico-Administrativo do Municipio de Guaira, Lei Organica do Municipio de
Guaira, Regimento Interno da Camara Municipal de Guaira e Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Guaira (www.camaraguaira.com.br).
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ANEXO IT

DESCRICAO DO CARGO

Compete ao Contador/Assessor:

1I-

contabilizar todos os atos e fatos administrativos: econOmico, financeiro,
patrimonial e orcamentario;

elaborar e assinar os balangos e anexos exigidos pela legislagdo vigente, bem como
os balancetes de verificacao;

elaborar o orcamento da Camara Municipal em tempo habil, para remessa ao
Executivo, para que seja incorporado ao Or¢amento Municipal,

responder pela tesouraria da Camara Municipal, recebendo os duodécimos
transferidos pela Prefeitura, pagando as despesas realizadas, mediante autorizacao
da Presidéncia, elaborando e assinando os boletins de caixa e anexos;

assinar juntamente com o Presidente da Camara os cheques para pagamentos das
despesas assumidas pelo Legislativo;

controlar o fluxo de caixa, de modo que haja equilibrio entre as entradas e saidas
de numerarios;

Assessorar a Presidéncia da Camara sobre matéria de natureza técnico-
administrativa, or¢amentaria, econdmico-financeira, principalmente no tocante a
Projetos de Leis, Resolugdes e Decretos Legislativos;

elaborar os processos licitatorios da Camara;

cadastrar e controlar os bens moveis da Camara;

executar outros servigos correlatos com a fungo do cargo.



